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ПОЛОЖЕНИЕ
о школьном музее
МКОУ «Ново-Усурская средняя общеобразовательная школа»

1. Общие положения
Школьный музей (далее - музей) - обобщающее название музеев, являющихся структурными подразделениями образовательных учреждений Российской Федерации независимо от их формы собственности, действующих на основании Закона Российской Федерации «Об образовании», а в части учета и хранения фондов - Федерального закона «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях Российской Федерации».
Музей организуется в целях воспитания, обучения, развития и социализации обучающихся.
Профиль и функции музея определяются задачами образовательного учреждения.
2. Основные понятия
Профиль	музея	-	специализация	музейного	собрания	и	деятельности	музея, обусловленная его связью с конкретной профильной дисциплиной, областью науки или искусства.
Музейный предмет - памятник материальной или духовной культуры, объект природы, поступивший в музей и зафиксированный в инвентарной книге.
Музейное собрание - научно организованная совокупность музейных предметов и научно-вспомогательных материалов.
Комплектование музейных фондов - деятельность музея по выявлению, сбору, учету и научному описанию музейных предметов.
Инвентарная книга - основной документ учета музейных предметов.
Экспозиция - выставленные на обозрение в определенной системе музейные предметы (экспонаты).
3. Организация и деятельность музея
Организация музея в образовательном учреждении является, как правило, результатом краеведческой, туристской, экскурсионной работы обучающихся и педагогов. Создается музей по инициативе педагогов, обучающихся, родителей, общественности.
Учредителем музея является образовательное учреждение, в котором организуется музей. Учредительным документом музея является приказ о его организации, издаваемый руководителем образовательного учреждения, в котором находится музей.
Деятельность	музея	регламентируется	уставом	(положением),	утверждаемым руководителем образовательного учреждения.
Обязательные условия для создания музея:
· музейный актив из числа обучающихся и педагогов;
· собранные и зарегистрированные в инвентарной книге музейные предметы;
· помещения и оборудование для хранения и экспонирования музейных предметов;
· музейная экспозиция;
· устав	(положение)	музея,	утвержденный	руководителем	образовательного учреждения.
Учет и регистрация музеев осуществляются в соответствии с действующими правилами.
4. Функции музея
Основными функциями музея являются:
· документирование истории школы, города путем выявления, сбора, изучения и хранения музейных предметов;
· осуществление музейными средствами деятельности по воспитанию, обучению, развитию, социализации обучающихся;
-организация	культурно-просветительской,	методической,	информационной	и	иной деятельности, разрешенной законом;
-развитие детского самоуправления.
5. Учет и обеспечение сохранности фондов музея
Учет музейных предметов собрания музея осуществляется раздельно по основному и научно-вспомогательному фондам:
· учет музейных предметов основного фонда (подлинных памятников материальной и духовной культуры) осуществляется в инвентарной книге музея;
· учет	научно-вспомогательных	материалов	(копий,	макетов,	диаграмм	и	т.п.) осуществляется в книге учета научно-вспомогательного фонда.
Ответственность за сохранность фондов музея несет руководитель образовательного учреждения.
Хранение в музеях взрывоопасных, радиоактивных и иных предметов, угрожающих жизни и безопасности людей, категорически запрещается.
Хранение огнестрельного и холодного оружия, предметов из драгоценных металлов и камней осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
Предметы, сохранность которых не может быть обеспечена музеем, должны быть переданы на хранение в ближайший или профильный музей, архив.
6. Руководство деятельностью музея
Общее руководство деятельностью музея осуществляет руководитель образовательного учреждения.
Непосредственное	руководство	практической	деятельностью   музея	осуществляет руководитель музея, назначаемый приказом директора школы по образовательному учреждению.
Текущую работу музея осуществляет Совет музея.
В целях оказания помощи музею может быть организован Совет содействия или Попечительский совет.
7. Реорганизация (ликвидация) музея
Вопрос о реорганизации (ликвидации) музея, а также о судьбе его коллекций решается учредителем по согласованию с вышестоящим органом управления образованием.
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
руководителя музея
МКОУ «Ново-Усурская средняя общеобразовательная школа»

1. Общие положения

Настоящая должностная инструкция составлена в соответствии с Кодексом Законов о труде Российской Федерации, Уставом государственного образовательного учреждения, Правилами внутреннего трудового распорядка для работников государственного образовательного учреждения.
Руководитель музея муниципального образовательного учреждения МКОУ «Ново-Усурская средняя общеобразовательная школа» (далее - образовательного учреждения) назначается на должность и освобождается от занимаемой должности приказом директора образовательного учреждения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о труде и утвержденным штатным расписанием.
Руководитель музея подчиняется непосредственно заместителю директора образовательного учреждения по воспитательной работе.
Руководитель музея в своей работе руководствуется Конституцией РФ, Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», Законом Российской Федерации «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», Конвенцией о правах ребенка.

2. Квалификационные требования
Руководитель музея должен иметь среднее специальное или высшее образование, обладать опытом работы, выполнять качественно и в полном объеме возложенные на него должностные обязанности.
Руководитель музея должен знать:
- основы общего музееведения, теорию и практику музейного дела в образовательном учреждении;
· основы педагогики и педагогической психологии, социологии, управления;
· специфику развития интересов и потребностей обучающихся, технологию стимулирования их творческой деятельности, методику поиска и поддержки молодых талантов;
· содержание, методику и организацию научно-исследовательской, поисково-собирательской, культурно-досуговой, туристско-краеведческой деятельности и экскурсионной работы;
· программы занятий детских объединений по профилю музея и музейному делу;
· основы организации деятельности детских коллективов;
· нормативные документы в рамках компетенции;
· методику работы по гражданскому и патриотическому воспитанию молодежи музейными средствами;
· основные положения Трудового Кодекса Российской Федерации, правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты;
· знать и соблюдать нормы служебной этики;
Руководитель музея должен постоянно заботиться о повышении своего профессионального уровня, а также содействовать развитию личности, талантов и способностей, формированию общей культуры обучающихся, их успешной социализации.

3. Должностные обязанности
Руководитель музея непосредственно отвечает за все направления музейной деятельности в образовательном учреждении.
Основным направлением работы руководителя музея является воспитание гражданственности и патриотизма, приобщение учащихся к активной охране и творческому освоению историко- культурного и природного наследия.
Руководитель музея обязан:
· осуществлять организацию музейного актива из числа учащихся, педагогов, родителей, ветеранов, профильных специалистов и жителей района;
· организовать обучение детского актива основам музейного дела, руководить проектно- исследовательскими работами по профилю музея, в том числе по созданию экспозиций и выставок;
· совместно с Советом музея образовательного учреждения разрабатывать систему концепций музея – общую, комплектования фондов, экспозиционно-выставочной и образовательно- воспитательной деятельности, развития музея, а также текущий и перспективный план работы, образовательные программы подготовки музейного актива, режим работы и правила внутреннего распорядка музея;
· организовать фондовую, поисково-собирательскую, проектно-исследовательскую и образовательно-воспитательную работу;
· проводить консультации педагогического коллектива по проблемам использования историко- культурного и природного наследия в основном и дополнительном образовании;
- организовывать постоянное пополнение, учет и хранение музейного фонда, а также материально-технических средств, обеспечивающих деятельность музея;
· проводить совместно с заместителем директора образовательного учреждения по воспитательной работе и дополнительному образованию различные мероприятия на основе использования памятников истории и культуры, хранящихся как в своём, так и других музеях города;
· определять структуру управления музея образовательного учреждения, решать научные, методические и иные вопросы его деятельности;
· организовывать на базе музея работу клубов, кружков, секций и других детских объединений;
· изучать, использовать и распространять передовой опыт работы с обучающимися;
· заниматься созданием стационарных и передвижных тематических выставок в образовательном учреждении и за его пределами;
· реализовать	планы	образовательного	учреждения	по	оснащению	музея	современными материальными и техническими средствами;
· организовывать и принимать участие в различных мероприятиях, связанных с музейной работой и привлекать к участию в них активистов музея;
· контролировать ведение вести журнал регистрации проведенных экскурсий, посещений музея и другую отчетную документацию;
· сдавать директору образовательного учреждения и его заместителю по воспитательной работе и дополнительному образованию отчетную документацию установленного образца;
· участвовать в работе педагогических советов, муниципальных и республиканских совещаний, семинаров, конференций по музейной работе;
· осуществлять связь с общественностью, с учреждениями культуры, государственными и другими музеями, местными органами управления.

4. Полномочия и права руководителя музея
Для выполнения своих должностных обязанностей руководителю музея в образовательном учреждении предоставляется право:
· принимать участие в разработке и проведении воспитательных мероприятий в образовательном учреждении;
· вносить предложения администрации образовательного учреждения по совершенствованию работы музея;
· повышать свою квалификацию;
· на защиту профессиональной чести и достоинства личности;
Руководитель музея образовательного учреждения имеет право внутреннего совместительства в должности педагога дополнительного образования для работы с детскими объединениями на базе музея.
4.2. Иные права руководителя музея определены Трудовым Кодексом Российской Федерации.
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Ipuxas Ne 109/5
1o MKOY «Hogo-Vcypcekast CpenHsis o61eobpasoBarepHas
IIKOMa»

ot 16.11.2023 roga

«O CO3aHMH IIKOJIBHOT'O My3es»

B cootsercTBIm ¢ DenepansHbM 3aKkoHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «06 obpa3oBanuu B
Poccuiickoit ®@enepanumy», B memsx BOCIIUTAHUS Y OOy4arOLIUXCsl YyBCTBA JEOGBH M
YBOKCHUS K DOJHOMY Kparo, OpPraHM3alliH HCCIIeNOBATENbCKON pabotel mo c6opy,
U3YHEHHIO F XpaHEHHIO KPaeBeIIeCKUX MATEPHAIIOB

TIPHKA3bIBALO:

1. Cosmars B MKOY «Hogo-Vcypekas cpemmsis 0bmeo6pasoBaTenbHas KOy
My3eHKpaeBe/T4ecKoii HanpaBIeHHOCTH ¢ 16.11.2023 roza.

2. HasHauute pykoBoguTemeMm Myses yumTens wucropum Myprysosy 3ampy
Tamxuxanosny.

3. BeLIenuTh A71s pasMelneHus My3eHHOH sKkcro3uuuyn kabuuer Ne 6.

4. VrBepauts Ionoxenue o mxoasHOM My3ee.

5. YTBEpIHTb NOIDKHOCTHYIO HHCTPYKIHMIO pyKOBOAuTeNA My3ess MKOY «Hogo-
Veypekas COLLy.

6. PyxoBoguremo myzes Myprysosoit 3.T'. paspa6orats Iw1an BoCIUTATENBHOM paboTEIB
My3ee Ha 2023 rox.

7. OTBeTcTBEHHOCTH 3a TIPOTHBOIOXAPHYKO 6€30IaCHOCTE B  ITOMELIEHUH My3est
BOSIIOXHTH Ha PyKOBOIHTENs My3ess Mypryzosy 3.T.

8. KonTpors Hax nemonnenueM nprkasa ocTaBisio 3a coBoi.

7 Bana6exos ®.H.
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5. OTBeTcTBeHHOCTH

PyxoBozuTens Myses B ycraHOBIEHROM 3aKOHOJATEIIbHOM MOPSIIKE HECET OTBETCTBEHHOCTE
- 38 COXpaHHOCTh My3eHHBIX (OHIOB (B OPSIKE BHYTPEHHErO JETIETHPOBAHHUS IIPAB H OTBETCTBEHHOCTH
PyKOBOMHTEIS 06Pa30BATEIBHOTO YUPEK ICHHS, O(OPMIIEHHOTO COOTBETCTBYIOMIM TIPHKa30M);
- 3d COXPAHHOCTb MAaTEPHATTBHEIX LEHHOCTel U3 YHcia 060pynoBaHUs, MeGen 1 TEXHHYIECKUX CPEICTB,
HaxXOAAIKXCS B My3ee,
- 32 KaYCCTBEHHYIO PEaH3aliiO 06pa3oBaTebHbIX IPOrpaMM, peanusyeMsIX Ha Gase My3es,
- 38 KH3HD M 3]0POBbE BOCHHTAHHUKOB M IIEJarOrOB BO BPEMs 00pa3oBaTeIbHO-BOCITHTATEEHEIX
MEPONPHSTHIA.

B npenenax csoeit kommereHmu PYKOBOZHTENb My3€sl OTBEYAET 3a:
- BBITIOJHEHHUE CBOUX JOKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH, YCTAHOBIIEHHBIX HACTOSTIEH HWncrpykuueii;
- HECBOCBPEMCHHOE H HEKaYECTBEHHOE HCIIOJHEHUE CBOHX J0JKHOCTHBIX 00513aHHOCTEH, pacmopsHKeHui
U yKa3aHui (Opydenwuit) cBonx PYKOBOZHTENIEH, OTJIAHHbIX B IIPENENax ux TIOJIHOMOYHIA;
- IPOBE/ICHHE HA BBICOKOM OPTaHH3ALMOHHOM H METOJMYECKOM ypOBHE MEpPOTIPHATHIA 110 TPAKTAHCKOMY
¥ TIATPHOTHIECKOMY BOCIHTAHMIO IIOADPACTAIONIET0 IOKONEHHS HA OCHOBE OXpaHbl M aKTHBHOIO
OCBOCHHS MCTOPHKO-KYJIETYPHOTO H IIPHPOHOTO HACIIEIHS.
- 33 COOMONEHHE YCTAHOBIEHHBIX IS PaGOTHHKOB ~ 06pa30BaTENLHOrO yupexnenus Ilpasun
BHYTPEHHETO TPYIIOBOTO PAaCIIOPSIKA.

3a HenCTONHeHNE WM HeHaUIeKAIEe UCTIONHEHHE 63 YBQXKHUTENIBHBIX IPUYHH CBOMX JOJDKHOCTHBIX
00513aHHOCTEll Ha pPyKOBOXHUTENS My3€s MOTYT OBITb HANOKCHb JMCIHILTHHADHEIE B3BICKaHHS,
npexycMmoTpennsle TpynoBemv Komekcom Poccmiickoit Deriepanun, a IMeHHO, 3aMeYaHHE; BEITOBOD;
YBOJIbHCHHC IO OCHOBAHHSM, HPETYCMOTPECHHEIM IYHKTAMH 5,6,7,8,10 4.1, cr.81 mm m.l cT.336;
ZI0CPOYHAs OTMEHA paboTonaTesNeM MOPYYEeHHOM UM JOMONHHTEIbHON PabOTHI HIIH COBMECTHTEIECTRBO
JIOJDKHOCTEH.

C ROMKHOCTHOM HHCTPYKIMEH 03HAKOMITEH: Myprysosa 3.T".





